АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АГАН

Нижневартовского района

Ханты- Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.03.2015г.                                                                                              
                № 23 
п. Аган 

	О пункте временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий



В соответствии с Федеральным законом от 21.12.94 № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением администрации Нижневартовского района от 06.06.2013 № 1064 «О внесении изменений в постановление администрации района от 22.05.2013 № 951 «О создании пунктов временного размещения населения на территориях муниципальных образований городских и сельских поселений Нижневартовского района»: 

1. Назначить администрацию пункта временного размещения согласно     приложению 1.
2. Утвердить Положение о пункте временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий согласно приложению 2.
3. Утвердить Правила внутреннего распорядка  пункта временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий согласно приложению 3.
4. Утвердить инструкции должностных лиц пункта временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий согласно приложению 4.
5. Утвердить календарный план работы пункта временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий согласно приложению 5.
6. Утвердить журнал учета распоряжений пункта временного размещения согласно приложению 6.

7. Утвердить журнал регистрации и учета эвакуируемого населения пункта временного размещения согласно приложению 7.

8. В случае нахождения назначенных должностных лиц в отпуске, исполнение должностных обязанностей возлагается на исполняющих обязанности.
9.  Разместить постановление на официальном сайте администрации  сельского поселения Аган. 
10. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
11. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения Аган



                      С. А. Калиновский
Приложение 1 к постановлению 

от 24.03.2015 г. № 23
Штатно-должностной список

администрации пункта временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях

или в результате чрезвычайных происшествий

	№ п/п
	Должность в составе

администрации ПВР
	Фамилия, Имя,

Отчество
	Должность по месту основной работы
	Телефон
	Домашний адрес

	
	
	
	
	Рабочий
	Домашний
	

	Группа управления

	1.
	Начальник
	Г. Н. Покась
	ведущий специалист администраций

 с.п. Аган


	5-20-35
	89044641306
	г. Лангепас, 

ул. Парковая, д. 7а, кв. 67

	2. 
	Заместитель
	О. В. Дреер


	заместитель по ВР


	5-20-27


	89505006760
	с. п. Аган, 

ул. Рыбников, д. 20 кв. 1



	3.
	Секретарь
	Н. И. Бабаева
	специалист по кадрам
	5-20-35
	89044640357
	с. п. Аган, 

ул. Таежная, 

д. 12


	Группа встречи, приема, регистрации и размещения

	4.
	Начальник
	Р. Х.

Агмалетдинов
	заведующий хозяйством
	5-20-11
	89527052108
	с. п. Аган, ул. Рыбников, д. 4

	5. 
	Заместитель

	Э. В. Атаманюк
	учитель истории и обществознания
	5-20-11
	89044646598


	с. п. Аган, ул. Лесная, д. 3

	6.
	Учетчики (1-2чел.)
	Т. Г. Фадеева
С. Г. Тарасенко
	заместитель директора 

социальный педагог 
	5-20-11

5-20-11
	89527051999
89048833317
	с. п. Аган, 

ул. Школьная, д. 6, кв. 5

с. п. Аган, 

ул. Советская, д. 25

	Подразделения обеспечения

	а) стол справок

	7.
	Начальник
	Е. И. Счисленок
	специалист по кадрам
	5-20-11
	89505285596
	с. п. Аган, 

ул. Рыбников, д. 4, кв. 7

	8.
	Дежурный (2-3 чел.)
	Н. И. Бабаева
	главный специалист администраций 

с. п. Аган

(по согласованию)
	5-20-35
	89044640357
	с. п. Аган, 

ул. Таежная, 

д. 12


	б) группа охраны общественного порядка

	9.
	Начальник

(сотрудник полиции)
	Р. С. Ваулин
	участковый 

(по согласованию)
	
	89519783870
	с. п. Аган, 

ул. Рыбников, д. 4, кв. 2

	10. 
	Сотрудники полиции
	
	
	
	
	

	11. 
	Дружинники
	
	
	
	
	

	в) медицинский пункт

	13.
	Медсестра (2-3 чел.)
	С. А. Малькова

Т. Н. Хучашева

Е. М. Кулинич
	медицинский работник школы

и. о. заведующего ФАПом

(по согласованию)

мед. сестра ФАПа

(по согласованию)
	5-20-11

5-20-28

5-20-28
	89519714216

89505246952

89044607836
	с. п. Аган, 

ул. Школьная, д. 6, кв. 10

с. п. Аган, 

ул. Школьная, д. 12

с. п. Аган, 

ул. Лесная, 

д. 7а

	г) комната матери и ребенка

	14.
	Заведующий 
	Л. В. Важенина
	заместитель директора
	5-20-47
	89028541926
	с. п. Аган, 

ул. Школьная, д. 6, кв. 5


	15.
	Воспитатели (дежурные)
	Г. В. Малачлы
	воспитатель
	5-20-47
	89505209215
	с. п. Аган,

 ул. Новая, д. 8


Приложение 2 к постановлению                

от 24.03.2015г. № 23 

Положение

о пункте временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных

происшествий

                                                I.  Общие положения

1.1. Положение о пункте временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий (далее – Положение), разработано в соответствии с Федеральными законами от 21.12.94 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (с изменениями), от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 21.05.2007 № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», методическими рекомендациями Департамента гражданской защиты населения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 19.05.2005 № 1/12/32 и определяет порядок создания и функционирования на территории Нижневартовского района пунктов временного размещения (далее – ПВР) населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий.

1.2. Основные понятия, используемые в Положении:

чрезвычайная ситуация (далее – ЧС) - это обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей;

чрезвычайное происшествие (далее – ЧП) - неожиданное, непредвиденное событие, которое повлекло за собой уничтожение либо повреждение материальных объектов, гибель людей или другие тяжкие последствия.

пострадавшее население - часть населения, оказавшегося в зоне ЧС, перенесшего воздействие поражающих факторов источника ЧС, приведших к гибели, ранениям, травмам, нарушению здоровья, понесшего материальный и моральный ущерб;

жизнеобеспечение населения в чрезвычайных ситуациях - совокупность согласованных и взаимоувязанных по цели, задачам, месту и времени действий органов местного самоуправления, их сил и средств, направленных на создание условий, минимально необходимых для сохранения жизни и поддержания здоровья людей в зоне ЧС, на маршрутах эвакуации и в местах размещения эвакуированных по нормам и нормативам для условий ЧС;

первоочередное жизнеобеспечение населения в зоне чрезвычайной ситуации - своевременное удовлетворение первоочередных потребностей населения в зоне ЧС.

К видам жизнеобеспечения населения относятся медицинское, транспортное, информационное обеспечение, а также обеспечение питьевой водой, продуктами питания, жильем, коммунально-бытовыми услугами, предметами первой необходимости.

                    II. Порядок создания и организация работы ПВР

1.3. Основным документом, регламентирующим работу пункта временного размещения населения, пострадавшего в ЧС или в результате ЧП на территории муниципального образования Нижневартовский район, и на территориях муниципальных образований городских и сельских поселений района является настоящее Положение. 

В Положении о ПВР определяются основные принципы организации работы ПВР в повседневной деятельности и при получении распоряжения на развертывание и размещение эвакуируемого (пострадавшего) населения.

1.4. Для организации работы ПВР разрабатывается пакет планирующей и организационно-распорядительной документации, предусматривающий работу ПВР в режимах повседневной деятельности и при возникновении ЧС или ЧП.

1.5. Примерный перечень документов ПВР:

копия постановления администрации района о создании ПВР;

приказ начальника ПВР о назначении администрации;

Положение о ПВР;

функциональные обязанности администрации ПВР;

календарный план работы администрации ПВР;

схема связи и оповещения администрации ПВР;

журнал учета прибывшего на ПВР населения;

журнал принятых и отданных распоряжений, донесений, докладов;

телефонный справочник;

бирки, указатели.

Действия администрации ПВР при угрозе и возникновении ЧС или в результате ЧП определяются календарным планом работы, где отражается весь объем работ, время их исполнения и ответственные исполнители.

                                   III. Цель и задачи создания ПВР

1.6. Главной целью создания ПВР является обеспечение минимально необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложный период после возникновения ЧС или ЧП, что достигается только при условии, когда размещаемому в ПВР населению организовывается комплексное жизнеобеспечение по всем необходимым для человека видам с учетом климатических условий и времени пребывания.

1.7. Основные задачи ПВР:

прием, регистрация и временное размещение эвакуированного (пострадавшего) населения;

информирование эвакуированного (пострадавшего) населения об изменениях в сложившейся обстановке;

представление донесений в постоянную эвакоприемную комиссию района о количестве принятого (размещенного) эвакуированного населения;

обеспечение и поддержание общественного порядка в ПВР;

всестороннее жизнеобеспечение эвакуированного населения;

подготовка (при необходимости) эвакуированного населения к отправке в пункты длительного проживания.

1.8. При затяжном характере ЧС или невозможности возвращения в места постоянного проживания проводится перемещение населения из ПВР на площади, где возможно длительное проживание и всестороннее жизнеобеспечение.

Под пункты длительного проживания могут использоваться помещения зданий и сооружений баз отдыха, оздоровительных лагерей, гостиниц, а также не исключается возможность использования специализированного жилого фонда администрации района или подселения (при острой необходимости) на жилую площадь.

                                  IV.Организационно-штатная структура ПВР

1.9. Штат администрации ПВР зависит от численности принимаемого эвакуированного населения и предназначен для организованного приема и размещения эвакуированного населения, а также его всестороннего жизнеобеспечения.

1.10. Штат администрации ПВР назначается приказом руководителя учреждения (начальника ПВР), при котором он создается, по согласованию с главой поселения, и с заинтересованными лицами.

1.11. Все лица, входящие в штат администрации ПВР, должны в обязательном порядке не реже чем 1 раз в 5 лет, проходить обучение и повышение квалификации (теоретическую подготовку) в объеме программы подготовки эвакуационных органов и привлекаться к ежегодным практическим тренировкам по развертыванию ПВР для приема и размещения эвакуируемого населения. 

Обучение и повышение квалификации должно проводится в учебно-методических центрах по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций Субъектов Российской Федерации, на курсах гражданской обороны муниципальных образований, а также учебных заведениях дополнительного образования, имеющих лицензию на право подготовки специалистов в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.12. В штат администрации ПВР входят (вариант):

начальник ПВР – 1 человек;

заместитель начальника ПВР – 1 человек;

группа встречи, приема, регистрации и размещения – 4 человека;

группа охраны общественного порядка – 4 человека;

стол справок – 1 человек;

медпункт – 1 врач/2 медсестры;

комната матери и ребенка – 2 человека.
1.13. Личный состав ПВР должен знать свои функциональные обязанности. Дополнительно в штат ПВР можно ввести психолога или педагога для работы с детьми.

1.14. Численность привлекаемого личного состава администрации ПВР при развертывании и размещении эвакуируемого населения из зоны ЧС или ЧП зависит от количества и категории прибывающего для размещения населения (трудоспособное население, матери с детьми, пенсионеры, инвалиды и т.д), и согласовывается с постоянной эвакоприемной комиссией района.

V. Планирование приема на ПВР
1.15. До приема населения в ПВР проводится подготовка всех помещений к приему и размещению населения, средств для оказания первой медицинской помощи, уточнение запасов питьевой воды и продуктов питания, устанавливается связь с постоянной эвакоприемной комиссией района, комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности района, управлением по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации района и спасательными службами гражданской обороны района.

1.16. С момента прибытия населения администрацией ПВР ведутся его количественный и групповой учет, своевременное размещение и оказание необходимой ему помощи, периодические доклады председателю постоянной эвакоприемной комиссии района и в управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации района, о ходе приема и размещения населения, уточнение складывающейся обстановки и информирование о ней пострадавшего населения.

Администрация ПВР после приема и регистрации эвакуированного населения составляет заявки на все виды обеспечения: материальные средства, питьевая вода, продукты питания, предметы первой необходимости и т.д.

Приложение 3 к постановлению                

                                                      от 24.03.2015г.  № 23
                                            Правила внутреннего распорядка

 пункта временного размещения населения, пострадавшего 
в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий и обязанности граждан находящихся в нем

1. Правила внутреннего распорядка пункта временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях или в результате чрезвычайных происшествий и обязанности граждан находящихся в нем (далее - Правила) устанавливаются с целью обеспечения в ПВР условий для проживания размещенных в них граждан, охраны общественного порядка, при условии поддержания ими в помещениях ПВР необходимых санитарных норм и правил пожарной безопасности.
2. ПВР является общественным местом. Граждане, размещенные в ПВР, обязаны соблюдать требования настоящих Правил и правил поведения в общественных местах.
3. Несоблюдение гражданами, размещенными (прибывшими) в ПВР, требований настоящих Правил и правил поведения в общественных местах влечет за собой принятие решения о выселении из ПВР нарушителей, а также их административную (уголовную) ответственность в соответствии с действующим законодательством.
4. Для временного размещения в ПВР принимаются граждане, выведенные (эвакуированные) из зоны ЧС (зоны возможной ЧС) или ЧП, прошедшие регистрацию в администрации ПВР. После регистрации и размещения граждан организуется пропускной режим допуска в здание ПВР.
5. Размещение граждан в помещениях осуществляется только администрацией ПВР. Самовольные действия граждан, прибывших в ПВР, по размещению или переоборудованию предоставленных помещений влекут за собой последствия в соответствии с пунктом 3 настоящих Правил.
6. Граждане, размещенные в ПВР, обязаны (при необходимости) пройти медицинский осмотр. Медицинская помощь в медицинском пункте ПВР оказывается бесплатно при необходимости стационарного лечения, нуждающиеся направляются в лечебные учреждения района.
7. Горячее питание осуществляется в пункте питания расположенном в здании ПВР в установленное администрацией время. Категорически запрещается приготовление горячей пищи в помещениях ПВР.
8. Ущерб помещениям, имуществу и оборудованию ПВР, нанесенный размещенными в нем гражданами, компенсируется за их счет. Ущербом считается порча внутренней отделки помещений, а также мебели, постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и т.д. или их хищение.

Родители, соответственно, отвечают за ущерб, нанесенный их детьми.
9. Размещенные в ПВР граждане обязаны соблюдать чистоту, правила общественной гигиены и пожарной безопасности. Уборка жилых помещений производится по графику, утвержденному администрацией ПВР, силами размещенных в них граждан.
10. Курение в ПВР запрещено. Разрешается курение только за территорией ПВР в специально отведенных и оборудованных для этого местах. 
11. Ведение личных переговоров по служебным телефонам ПВР не разрешается. При наличии в ПВР телефонов междугородной связи, оплата за переговоры производится за счет размещенных в ПВР граждан.
12. Прием размещенными в ПВР гражданами гостей и посетителей возможен до 22:00 с разрешения администрации ПВР и после их регистрации.
13. Размещенные в ПВР граждане обязаны соблюдать общественный порядок. После 23:00 запрещается без разрешения покидать помещения ПВР, нарушать тишину, смотреть телевизор и прослушивать радиопередачи. В помещениях ПВР и на его территории запрещается распивать спиртные напитки и принимать наркотические вещества. Нарушители будут привлекаться к административной и уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством.
14. Запрещается проносить на территорию ПВР и хранить в помещениях ПВР огнестрельное, холодное, газовое и травматическое оружие, а также взрывоопасные и легковоспламеняющиеся вещества и жидкости.
15. Граждане, размещенные в ПВР, имеют право обращаться к начальнику ПВР или в его отсутствие к лицу, его замещающему, по вопросам организации размещения и обеспечения предметами первой необходимости, а также по другим вопросам жизнеобеспечения и организации функционирования ПВР.

Приложение 4  к постановлению

от 24.03.2015г.  №  23           
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № _____

Начальник пункта временного размещения (ПВР).

Начальник ПВР подчиняется председателю постоянной эвакуационной приемной комиссии района и несет персональную ответственность за выполнение возложенных обязанностей, организацию работы администрации ПВР и его готовность.

        1.1.Обязанности начальника ПВР в повседневной деятельности:

совместно со специалистом, специально уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций городского (сельского) поселения, разрабатывает и корректирует документы ПВР;

заблаговременно организует подготовку помещений, оборудования и средства связи для осуществления нормальной работы ПВР при развертывании в случае необходимости;

организует обучение, проведение тренировок и инструктажи с администрацией ПВР;

обеспечивает участие администрации ПВР в проводимых управлением по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации района (далее именуется - управление по делам ГО и ЧС района) проверках, учениях и тренировках.

       1.2.Обязанности начальника ПВР при возникновении ЧС или ЧП:

организует оповещение и сбор администрации ПВР;

своевременно развертывает ПВР и готовит помещения к приему и размещению прибывающего населения;

устанавливает и поддерживает непрерывную связь с постоянной эвакуационной приемной комиссией района, управлением по делам ГО и ЧС района и спасательными службами гражданской обороны района;

организует прием, временное размещение пострадавшего населения и всестороннее его обеспечение;

информирует администрацию ПВР и прибывшее население об обстановке и в случае резкого ее изменения организует их защиту.

       Начальник ПВР несет ответственность за:

своевременное оповещение и сбор администрации ПВР;

развертывание ПВР, обеспечение его необходимым имуществом и документацией для выполнения задач по предназначению;

точное и грамотное исполнение персоналом ПВР своих функциональных обязанностей;

жизнеобеспечение населения, находящегося в ПВР;

обеспечение общественного порядка и пожарной безопасности в ПВР.

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         ____________       ____________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                _________      ____________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                _________      ____________________                            

 (подпись)       (расшифровка подписи)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № _____

Заместитель начальника ПВР.

Заместитель начальника ПВР подчиняется начальнику ПВР, а в отсутствие начальника ПВР исполняет его обязанности.

      1.1.Обязанности заместителя начальника ПВР в повседневной деятельности:

участвует в разработке необходимой документации;

разрабатывает и своевременно корректирует схему оповещения и связи администрации ПВР;

принимает активное участие в подготовке помещений к работе.

       1.2.Обязанности заместителя начальника ПВР при возникновении ЧС или ЧП:

участвует в оповещении и сборе администрации ПВР;

организует подготовку к приему населения в ПВР;

принимает участие в приеме и размещении населения, а также в организации всестороннего его обеспечения;

контролирует работу группы встречи, приема, регистрации и размещения населения.
С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         _________                    ________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         _________                    ________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         _________                    ________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № _____

Сотрудников группы встречи, приема, регистрации и размещения населения.

Сотрудники группы встречи, приема, регистрации и размещения населения подчиняются начальнику и заместителю начальника ПВР. Отвечают за прием и размещение прибывающего населения.

1.1. Обязанности сотрудников группы встречи, приема, регистрации и размещения населения в повседневной деятельности:

принимают участие в разработке необходимой документации;

изучают план размещения ПВР;

разрабатывают, знают, изучают с личным составом поэтажное размещение и назначение комнат и помещений ПВР, их площадь и возможности для размещения населения, а также развертывания вспомогательных служб обеспечения.

1.2. Обязанности сотрудников группы встречи, приема, регистрации и размещения населения при возникновении ЧС или ЧП:

по сигналу оповещения своевременно прибывают в ПВР;

принимают участие в развертывании и подготовке к работе ПВР;

принимают и ведут групповой учет (по месту жительства, по месту работы) прибывающего населения, размещают его в помещениях ПВР, оказывают ему необходимую помощь;

информируют прибывшее население об изменении обстановки в районе чрезвычайной ситуации или чрезвычайного происшествия.

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                 _________      ___________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                 _________      ___________________                            

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                   _________    ___________________                           

 (подпись)       (расшифровка подписи)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № _____

Дежурного стола справок.

Дежурные стола справок подчиняются начальнику ПВР и его заместителю.

       1.1.Обязанности дежурных стола справок в повседневной деятельности:

должны знать план размещения ПВР;

изучить и знать всю документацию и порядок работы ПВР;

иметь все необходимые адресно-справочные данные.

       1.2.Обязанности дежурных стола справок при возникновении ЧС или ЧП:

по сигналу оповещения своевременно прибывают в ПВР и готовят свое рабочее место;

принимают участие в приеме и размещении эвакуируемого населения;

информируют размещенное население по различным вопросам.

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                 _________     ____________________                           

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                  _________     ___________________                           

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                   _________  ____________________                            

 (подпись)       (расшифровка подписи)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № _____

Воспитателя (дежурного) комнаты  матери и ребенка.

Воспитатели (дежурные) по комнате матери и ребенка подчиняются начальнику ПВР и его заместителю.

1.1. Обязанности воспитателей (дежурных) по комнате матери и ребенка в повседневной деятельности:

изучают всю необходимую документацию и порядок работы ПВР;

обеспечивают (совместно с заместителем начальника ПВР) комнату матери и ребенка необходимым инвентарем и имуществом (детские кроватки, постельные принадлежности, игрушки и т.д.), имеют перечень и расчет требуемого имущества;

должны знать основные приемы и правила ухода за детьми, уметь оказать первую медицинскую помощь.

1.2. Обязанности воспитателей (дежурных) по комнате матери и ребенка при возникновении ЧС или ЧП:

по сигналу оповещения своевременно прибывают в ПВР;

полностью развертывают и готовят к работе комнату матери и ребенка;

оказывают необходимую помощь населению, прибывающему с детьми.

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                _________       ___________________                            

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                   _________    ___________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                                   _________   ____________________                             

 (подпись)       (расшифровка подписи)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № _____

Группа охраны общественного порядка.

Группа создается для охраны и поддержания общественного порядка в ПВР из числа сотрудников полиции отдела Министерства Внутренних Дел России по Нижневартовскому району и дружинников от жителей поселения. Сотрудники группы охраны общественного порядка подчиняются начальнику отдела Министерства Внутренних Дел России по Нижневартовскому району, и находятся в оперативном подчинении начальника ПВР (лица его замещающего).

      1.1.Обязанности сотрудников группы охраны общественного порядка в повседневной деятельности:

принимают участие в разработке необходимой документации;

изучают и должны знать все особенности района, прилегающего к ПВР.

      1.2.Обязанности сотрудников группы охраны общественного порядка при возникновении ЧС или ЧП:

по сигналу оповещения своевременно прибывают в ПВР;

участвуют в развертывании и подготовке к работе ПВР;

обеспечивают соблюдение общественного порядка в ПВР.

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         _________         ________________                             

                                                                                           (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         _________          ________________                             

                                                                                            (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                            _________          ________________                             

                                                                                               (подпись)         (расшифровка подписи)

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № _____

Сотрудника медицинского  пункта.

Сотрудники медицинского пункта подчиняются главному врачу учреждения здравоохранения района, обслуживающего населенный пункт, на базе которого развертывается ПВР, и находятся в оперативном подчинении начальника ПВР (лица его замещающего).

1.1.Обязанности сотрудников медицинского пункта в повседневной деятельности:

изучают документацию и порядок работы ПВР;

составляют и периодически уточняют расчет на требуемый инвентарь, оборудование и медикаменты для развертывания медицинского пункта;

должны знать порядок связи с учреждениями здравоохранения района.

1.2.Обязанности сотрудников медицинского пункта при возникновении ЧС или ЧП:

по сигналу оповещения своевременно прибывают в ПВР;

развертывают и готовят к работе медицинский пункт;

проводят профилактическую работу среди размещенного в ПВР населения, выявляют больных и оказывают им необходимую медицинскую помощь, своевременно изолируют инфекционных больных;

оказывают помощь в работе комнаты матери и ребенка;

организуют контроль за санитарно-гигиеническим состоянием ПВР.

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         _________         ________________                             

                                                                                           (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                         _________          ________________                             

                                                                                            (подпись)       (расшифровка подписи)

С инструкцией ознакомлен (а)

Дата:                                                                                            _________          ________________                             

                                                                                               (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение 5 к постановлению 

от 24.03.2015г.  №  23 
                                                                                               Календарный план 
работы пункта временного размещения населения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях 

или в результате чрезвычайных происшествий
	№ п/п
	Проводимые 

мероприятия
	Время выполнения час./мин.
	Ответственный

исполнитель

	
	
	1-й час
	2-й час
	3-й час
	

	
	
	20
	40
	60
	20
	40
	60
	20
	40
	60
	

	I. При получении сигнала оповещения (распоряжение на развертывание)

	1
	Оповещение и сбор администрации ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПВР

	2
	Уточнение состава ПВР и функциональных обязанностей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заместитель

начальника ПВР

	3
	Установление связи с постоянной эвакоприемной комиссией района, управлением по делам ГО и ЧС и ЕДДС района
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник

стола справок

	4
	Развертывание групп ПВР, занятие группами своих рабочих мест
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп

	5
	Доклады начальников групп о готовности к работе, организации охраны общественного порядка и дежурства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп

	6
	Доклад председателю постоянной эвакоприемной комиссии района и в управление по делам ГО и ЧС о готовности к приёму эвакуируемых
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПВР

	II. При получении распоряжения на прием эвакуируемого (пострадавшего) населения

	1
	Выставление регулировщиков движения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник группы охраны общественного порядка

	2
	Организация охраны общественного порядка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник группы охраны общественного порядка

	3
	Прием эвакуируемого населения, его учет и размещение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения

	4
	Организация медицинского обслуживания, обеспечение питьевой водой, продуктами питания и предметами первой необходимости
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп, спасательные службы гражданской обороны района

	5
	Организация досуга детей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий комнатой матери и ребенка

	6
	Доклад начальнику ПВР о выполненных мероприятиях
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальники групп

	7
	Доклад председателю постоянной эвакоприемной комиссии района и в управление по делам ГО и ЧС района о выполненных мероприятиях
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПВР


Приложение 6 к постановлению

от  24.06.2015 г.  № 23
ЖУРНАЛ

учета распоряжений пункта временного размещения

	Дата получения распоряжения
	Время
	От кого получено
	Содержание
	Какое принято

решение

	
	
	
	
	


Приложение 7 к постановлению

от 24.03.2015г. № 23
ЖУРНАЛ

регистрации и учета эвакуированного

населения пункта временного размещения

	Дата
	Предприятие, организация
	Количество прибывших
	Примечание

	
	
	
	


